BETANIEN
HOSPITAL

Betanien Hospital

Sekreteertjenesten sgker sekretaer, 100% fast stilling

Sgker fortrinnsvis autorisert helsesekretar — tiltredelse etter avtale

@nskede kvalifikasjoner:
e Gode norskkunnskaper skriftlig og muntlig
e Gode datakunnskaper, erfaring fra DIPS vektlegges
e Forsta medisinsk terminologi
e Gode samarbeidsevner

Vi gnsker oss en faglig sterk, fleksibel, serviceinnstilt, strukturert og selvstendig person.

Du ma ha gode sosiale egenskaper og trives i en liten enhet hvor det legges vekt pa godt
arbeidsmiljg.

Arbeidsoppgaver som sekretartjenesten utfarer er, arkiv, skanning, post, telefon, ekspedisjon og
skriving etter diktater.

Seker i farste omgang etter en som kan skrive og forstar medisinsk terminologi, spesielt innenfor
ortopedi, revmatologi og gye.

Stillingen innebarer 4.hver lgrdag fra kl.09:00-13:00 og 2 kvelder annen hver uke fra kl.11:45-
19:30 i ekspedisjonen 1.etg.

Ytterligere opplysninger fas ved henvendelse til leder for sekretartjenesten,
Siv Ottersen 35900721 eller 35900720

Segknad sendes siv.ottersen@betanienhospital.no innen 29.mai
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